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Отправка статьи в редакцию научных журналов МГОУ
Уважаемые авторы! При отправке статьи в редакцию ОБЯЗАТЕЛЬНО 

прикрепите Заявление на публикацию. Если авторов несколько,  
то заявление должен написать каждый автор.

1. Войдите на сайт нужного журнала. 
Адреса журналов:

Серия «Географическая среда и живые системы»	 https://geomgou.elpub.ru/
Серия «История и политические науки»	 https://historymgou.elpub.ru/
Серия «Лингвистика»	 https://linmgou.elpub.ru/
Серия «Педагогика»	 https://mpjournal.elpub.ru/
Серия «Психологические науки»	 https://psymgou.elpub.ru/
Серия «Русская филология»	 https://philomgou.elpub.ru/
Серия «Физика-Математика»	 https://phmath.elpub.ru/
Серия «Философские науки»	 https://philosoph.elpub.ru/
Серия «Экономика»	 https://econommgou.elpub.ru/
Серия «Юриспруденция»	 https://lawmgou.elpub.ru/
Электронный вестник МГОУ	 https://evestnik.elpub.ru/

2. Выберите пункт меню «ОТПРАВИТЬ СТАТЬЮ»



Инструкция автору для загрузки статьи на сайт	 – 2 –

2.1. Если вы уже зарегистрированы на сайте, введите свой логин и пароль в 
соответствующие поля. Если вы на сайте журнала первый раз, зарегистрируй-
тесь. Процедура регистрации простая и занимает несколько минут.

2.2. Заполните форму регистрации. Поля формы, отмеченные звёздочкой, 
обязательны для заполнения. Заполнять сразу все поля формы не обяза-
тельно. Дополнить форму регистрации автора можно позже в любое время. 
Особое внимание следует уделить полям «ЛОГИН» и «ПАРОЛЬ», чтобы позже 
Вы могли заходить на сайт, и полю «E-MAIL АДРЕС», так как именно на этот 
адрес будут приходить все сообщения для автора от редакции журнала. После 
заполнения формы нужно нажать на кнопку «РЕГИСТРАЦИЯ», и процедура 
регистарции будет завершена.
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После успешной регистрации на сайте журнала Вы попадёте на свою личную 
страницу автора, на которой сможете с помощью кнопки «ИЗМЕНИТЬ  
ПРОФИЛЬ» добавить или изменить информацию о себе, с помощью кнопки 
«ИЗМЕНИТЬ ПАРОЛЬ» поменять пароль для входа на сайт. 
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3. Чтобы оправить в редакцию свою статью, нужно нажать на кнопку 
«НОВАЯ СТАТЬЯ»

Процедура отправки статьи в редакцию занимает несколько минут и состоит из 
нескольких шагов. 
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3.1. Шаг 1. Начало отправки статьи. 

На этом шаге нужно выбрать раздел журнала, в котором Вы хотите разместить 
статью. Если Вы не знаете, в каком разделе следует разместить статью, нужно 
выбрать пункт «СТАТЬИ».
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Далее нужно выбрать язык, на котором написана статья, затем согласиться и 
отметить галочками все шесть пуктов требований к статье. При необходимости 
можно написать комметарий к Вашей статье для редактора журнала. После этого 
нажать на кнопку «СОХРАНИТЬ И ПРОДОЛЖИТЬ» и перейти к шагу 2.
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3.2. Шаг 2. Загрузить статью.
На этом шаге нужно выбрать и загрузить на сайт редакции вестника файл статьи. 
С помощью кнопки «ОБЗОР» выбрать на компьютере файл статьи, затем нажать 
на кнопку «ЗАКАЧАТЬ». После этого нажать на кнопку «СОХРАНИТЬ И ПРО-
ДОЛЖИТЬ». 
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3.3. Шаг 3. Ввод метаданных статьи.
На данном шаге обязательно нужно ввести следующие метаданные статьи: 
1) ФИО автора на русском языке;
2) e-mail автора;
3) название статьи на русском языке;
4) аннотацию к статье на русском языке.
Как правило, текст статьи не обходится без редакторской правки, поэтому осталь-
ные метаданные лучше вводить на заключительном этапе работы со статьей – по-
сле редактуры. Если дополнительные метаданные не будут внесены, их добавят 
операторы сайта после выхода журнала.
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После ввода метаданных нажать на кнопку «СОХРАНИТЬ  
И ПРОДОЛЖИТЬ» и перейти к следующему шагу.
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3.4. Шаг 4. Загрузить дополнительные файлы
На данном шаге нужно загрузить ЗАЯВЛЕНИЕ автора на публикацию статьи. 

Если авторов несколько, то заявление должен написать КАЖДЫЙ автор. Завле-
ние можно скачать на этой странице. Затем завяление нужно распечатать, подпи-
сать и загрузить на сайт.

В этом же шаге можно загрузить на сайт редакции журнала дополнительные  
файлы к статье – файлы рисунков, диаграмм или другие материалы. 

После загрузки Заявления автора на публикацию и дополнительных файлов к 
статье нажмите на кнопку «СОХРАНИТЬ И ПРОДОЛЖИТЬ». 

После этого Вы переходите к пятому, завершающему, шагу отправки статьи в 
редакцию журнала.
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3.5. Шаг 5. Подтверждение.
На этом шаге Вы проверяете, все ли в порядке со статьей. Если Вы что-то упу-
стили и забыли сделать, то можно вернуться к предыдущим шагам 1-4. Если всё 
хорошо, следует завершить отправку, нажав на кнопку «ЗАВЕРШИТЬ ОТПРАВ-
КУ».

На этом отправка статьи в редакцию журнала завершена.
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Следить за статусом своей статьи в редакции журнала Вы можете в личном каби-
нете автора. Для этого войдите на сайт журнала, введите логин и пароль, в личном 
кабинете будет отображён статус Вашей статьи. При смене статуса статьи («статья 
на рецензировании», «статье назначен редактор, корректор») на адрес электрон-
ной почты, указанный автором при регистрации, будут приходить письма с пояс-
нениями. 
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Кроме того, Вы по-прежнему можете позвонить в редакцию по телефону  
+7 (495) 780-09-42 (доб. 6101) или написать письмо на электронную почту журна-
ла info@evestnik-mgou.ru.
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2. Загрузка в электронную редакцию  
исправленной или ДОРАБАННОЙ версии статьИ

2.1. Авторизуйтесь на сайте электронной редакции журнала. 
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2.2. Войдите в Личный кабинет автора. 
Для входа в Личный кабинет автора нужно щелкнуть мышью на пункт «Автор».
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2.3. Откройте нужную статью. 

Откройте нужную статью, щелкнув левой клавишей мыши по её названию.

Окно открытой статьи.
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2.4. Выберите пункт меню «Рецензии». 

Открытое окно статьи «Рецензии». В нём вы можете загрузить в электронную 
редакцию доработанную (исправленную) статью и написать об этом сообщение 
Редактору.
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2.4.1. Окно отправки сообщения Редактору.
С помощью кнопки «Уведомить редактора» отправьте письмо редактору о 

том, что Вы отправили доработанную (исправленную) статью в редакцию.
–  E-mail редактора подставится автоматически;
–  При необходимости можно отправить копию письма другому адресату;
–  С помощью кнопки «Обзор» можно приложить к письму дополнительные 

файлы, и с помощью кнопки «Закачать» закачать их в письмо;
–  В Поле письма напишите сопроводительный текст для Редактора;
–  С помощью кнопки «Послать» завершите отправку письма Редактору.
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2.4.2. Загрузка доработанного (исправленного) файла в электронную редакцию.
1)  С помощью кнопки «Обзор» выберите на компьютере доработанный (изме-

нённый) файл статьи;
2)  Обязательно нажмите кнопку «Закачать», только после этого доработанный 

(измененный) файл статьи будет отправлен в электронную редакцию журнала.

На этом отправка доработанного (исправленного) файла в электронную  
редакцию закончена.


